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Als Verein registrieren

Datei  Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Extras  Hilfe
f@ Willkommen - Mark-E Spon: x-\_i-

€ Oa g mark-ede
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)
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rn a r'k E Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - s

DEIN VEREIN. BEWEGT.

Wir wollen, dass unsere Region aktiv bleibt.

Deshalb unterstutzen wir als reglonaler Energieanbleter
reine und Projekte in Hagen, Herdecke und der

Markischen Region mit elner Gesamtsumme v

Euro. Und Dein-Vereinkann dabei sein!

Einfach registrieren, Projekt einstellen und Stimmen

sammeln. Denn ber Dein Projekt entscheiden nicht wir,
sondern unsere Kunden. Wie as geht, erfahrst Du hier!

Projekt einreichen

g fur ein Theaterfestival oder die Selbsthilfegruppe geht. Wir unterstitzen

n Stimmen, erhalten die Sponsoringsumme, Dabel wird der Gewinn wie

es um die An

sationen in unserer Region.

die Platze 1 bis 10
die Platze 10t
die Platze 27

Reiche einfach Dein Projekt ein und werde Teil unserer Aktior

Login

mark (3

Klicke oben rechts auf
~Registrieren®.



mark (3

Als Verein registrieren
= Klicke auf “Gemeinniitzige
- Organisation®.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Extras  Hilfe

jg Nutzer Registrienung - Mark- \4-
€ 0Oa mak-e.de/choose
Projekt einreichen

ma r\k E Projekte entdecken

REGISTRIEREN

o Nutzer

o Gemeinnutzige
Organisation

Fragen und Antworten Kleingedrucktes

Mark-E Sponsoring



Als Verein registrieren

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Etras  Hilfe

[3 Registrierung fur Drganisatic % \{.

€) D B hips/sponsoting mark-e deorganization-signur
Mark [@ Foseomseoen  prosmsosenen  smmmnen-s genes

DEINE REGISTRIERUNG

nnnnnnnnnn

mark

Gib im dann angezeigten
Formular die notwendigen
Daten ein (mit * gekenn-
zeichnete Felder sind
Pflichtangaben, weitere
Angaben sind freiwillig).
Klicke dann auf die
Schaltflache ,Weiter”.



Als Verein registrieren

mark 3

In diesem Dialogfeld
bestatige durch Klick auf
.Meine Eingabe“ die bereits
eingegebenen Daten.




Als Verein registrieren

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras  Hilfe
j@ Registrienung fir Drganisatic % \1.

€ Da sonng.mark-e.de/organiza

Mark @ escessin  rjecemscen  dssimmen- g

DEINE REGISTRIERUNG

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

mark (3

Im 2. Schritt soll ein
Ansprechpartner angegeben
werden. Fulle auch hier die
Pflichtfelder aus und klicke
dann auf ,Weiter*.



Als Verein registrieren lTI B I"k E

MEIET

0 o - | S Im 3. Schritt sind die

P —— e Angaben noch einmal zu
uberprifen. Bitte lies die

, , Nutzungsbedingungen

"""""""" T (auch als Teilnahmebedin-

gungen hinterlegt) und die

U Datenschutzerklarung,

bestatige dies und klicke auf

~Registrieren®.

DEINE REGISTRIERUNG




Als Verein registrieren - Aktivierung ITI B I"k E

Betreff:  Ihre Registrierung auf Mark-E Sponsoring.

I Du hast nun eine E-Mail in
allo Test,
danke fir lhre Registrierung auf Mark-E Sponsoring. Sie haben es fast geschafft. ein kleiner Schritt fehlt noch. Bitte klicken Sie auf den Link, um lhren Account zu dem angegebenen E_ Mall_
Ctivieren:
ﬁttg“;l:?‘;:ngonsonnc.mark-e.defaccount!aclivationffﬁdﬁg1621aa389ed24e283324d3f4a33504d7d2f! Postfach . AChte darauf,
Falls Sie nicht auf den Link klicken kénnen, kopieren Sie ihn bitte manuell und figen ihn in die Adresszeile lhres Browsers ein. - -
| I | _— dass Mails von Mark-E nicht
Machdem Sie lhren Account aktiviert und sich Gber hitps2//sponsoring. mark-e.de mit Ihrem Nutzeramen und lhrem Passwort angemeldet haben, kénnen Sie die ganze
Funktionalitat von Mark-E Sponsoring nutzen. H H -
von Deinem E-Mail-Provider
Gemeinsam kénnen wir viel bewegen. Danke fir hre Unterstitzungl .
als Spam bzw. Junk-Mail
aussortiert werden.
Bestatige die E-Mail-
Adresse Uber den Link in
der E-Mail von

,horeply@mark-e.de”

Dein Verein ist nun
registriert.

P TN

Viele Grilte,
Ihr Team von Mark-E Sponsoring




Erstes Login — Aktivierung neu anfordern lTI B I"k E

P5 oo - Falls die E-Mail nicht ange-
€& Da s mark-e.de b/ orga: /test ate. % | | [Q Suche T a & #® — . .
[ R -@® g kommen ist, kann diese

D - uber den Link in der

Kopfzeile noch einmal
' angefordert werden. Klicke
o darauf.

10



Erstes Login — Aktivierung neu anfordern

Datei  Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Estras  Hilfe

il Advesse noch micht b X | o
L . mark-e.de. it/ not ate c
Test @.

ma r!k @ Projekte entdecken nreichen  Abstimmen - so geht's

A Deine E-Mail-Adresse ist noch nicht verifiziert klicke hier
# > E-Mall Adresse noch nicht bestatigt
Um deine E-Mail Adresse zu bestitigen, klicke bitte auf den Link in dieser E-Mail.

Deine E-Mail Adresse wurde noch nicht bestatigt.
Wir haben dir eine Aktivierungsmail zu der bei der Registrierung angegebenen E-Mail Adresse gesendet.

Hast du deine Aktivierungs E-Mall nicht mehr?
Um eine neue Aktivierungsmall zu erhalten, klicke auf die Schaltflache unten.

Mit dem Anfordern einer neuen Aktivierungsmail werden die vorherigen unguitig.

Eine neue Aktivierungs E-Mail anfordern

mark (3

Klicke dann auf ,Neue
Aktivierungs E-Mail
anfordern®.
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Organisation vervollstandigen

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Eatras  Hilfe - |=] x|
j@ Aktualisierung der Ovganisat x\{-
€ 0Oa s/ sponsoring.mark-e.de/account/organizstion/test ate. € | [Q suche 8 &+ #n =
mar‘k @ Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - 50 geht's Test @'

# >Test

° BASISINFORMATIONEN

Org tiol Ansprechpartner
2 BANKVERBINDUNG
Mame der Organisat i
3 BESCHREIBUNG
Aail der Organisation’
LOGO
fe und Hausnumm

5 FREISTELLUNGSBESCHEID

tleitzahl*
nd*

De h
Telefon der Of

mark (3

Klicke unten Links auf
,2organisation®.

Dann werden die Schritte
angezeigt, um Deine
Organisation zu bearbeiten.
Die Basisinformationen
wurden bereits aus den
Angaben der Registrierung
ubernommen.

12



Organisation vervollstandigen

Datei earbeiten Ansicht Chronik Lesezsichen Egtras  Hitfe =15 x|
J"am uuuuuuuuuuuuuuuuuuu * I}
€ 0a mark-e.de/ PP =
|
mark 3 J tdeck it timm ¢ Test @.

«  BASISINFORMATIONEN

Adress
o BANKVERBINDUNG

Kontoinhaber®

BESCHREIBUNG
er Bani
1 LOGD

IBAN
FREISTELLUNGSBESCHEID

BIC*

LLLLLLLLLLLLLLLLL

Zuriick Speichern und weiter

Mark-E Sponsoring Fragen und Antworten

Kleingedrucktes

Projekte entdecker Hau Partner

fig gestellte Fragen / FAQ's

mark (3

Klicke auf das Wort
,Bankverbindung® links
neben den Eingabefeldern,
um zum néachsten Schritt zu
wechseln.

Gib eine Bankverbindung fur
die Organisation an. Am
Ende der Sponsoringaktion
werden die ausgelobten
Betrage auf dieses Konto
Uberwiesen. Private Konten
sind nicht zulassig.

13



Organisation vervollstandigen

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Estras  Hilfe _ =] x|
ja Aktualisierung der Organisat X \1.
€ Da soning mark-e.de ntest ate/Isteps= project ers_updste_de n C || Q Suche T8 +$ &£ O =

|
ma r!k @ Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - so geht's Test @'

+  BASISINFORMATIONEN

Beschreibung
+  BANKVERBINDUNG

Bitte beschreiben Sie in wenigen Worten deine Organisation. (Maximal 400 Zeichen)

a BESCHREIBUNG

4 L0GO
Was sind die Tatigkeitsschwerpunkte deiner Organisation? (Maximal 700 Zeichen)

5  FREISTELLUNGSBESCHEID

EEEEEEEEEEEEEE _ - . - . -
In einem Satz: Was sind die besonderen Starken deiner Organisation? (Maximal 250 Zeichen)

FOUVEOM Speichern und weiter

Kleingedrucktes

Mark-E Sponsoring Fragen und Antworten

Pr ecken aufig gestellte Fragen / FAQY's Partner

mark (3

Klicke auf ,,Beschreibung®.

Diese Texte werden spater
als Information fir die
abstimmenden Kunden
angezeigt. Beschreibe die
Organisation, was sie tut
und was sie ausmacht — so
dass die Abstimmenden
gern fur Deine Organisation
voten mochten.
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Organisation vervollstandigen

Datei  Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Eatras  Hilfe

j@ Aktualisierung der Ovganisat 17\1. .
€ 0Oa = soting mark-e.de/sccount/organization/test 8 &+ #n =

9 ate/1step= projectpromotes ate
|
ma r‘k @ Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - 50 geht's Test @'

+  BASISINFORMATIONEN

Logo hochladen

+  BANKVERBINDUNG

+  BESCHREIBUNG G

Lade deine Bilder als
560 x 560 px hoch
o LOGO

5  FREISTELLUNGSBESCHEID

EEEEEEEEEEEEEEEE

Testlogo

+ Logo

mark (3

Unter ,Logo” soll das
Vereinslogo hochgeladen
werden. Das wird ebenfalls
in der Projektvorstellung
spater auf der Seite
angezeigt.
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Organisation vervollstandigen lTI a I"k E

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Etras  Hilfe =15 x|

Danach ist ein aktueller
€D B it sporarng markeedelaceount/rgonastion/iet-2/opdsteltep- projetprormoter o notce of_esern e |[@ suche - @ e &4 5; ”FreistelIungsbescheid“ des
Finanzamtes hochzuladen.
Dieser bescheinigt die
S Organisation. Gib die
wesentlichen Daten des
Bescheids auch unten in

die Eingabemaske ein.

Hat Deine Organisation kei-
S N nen Freistellungsbescheid,
nimm Kontakt zu
H sponsoring@mark-e.de auf.

ma pk @ Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - so geht's

# >Test

«  BESCHREIBUNG “

+  LOGO o

7afb824ce251 pdf

16



Organisation vervollstandigen m B I"k E

| Wenn alle Informationen

B T — e 2 eingegeben sind, klicke auf
- LVeroffentlichen®.
----------------- i In der Ubersicht kénnen die
Angaben Uberprft werden.

Wichtig: Klicke unten auf

auf ,AbschlieRen *.

e e
— Erst dann sind die Informa-

tionen zur Uberprifung
p— | durch Mark-E freigegeben.

aaaaaaaaaaa

aaaaaaaaaa

Unmittelbar nach dem
Abschlie3en kann das
ST I Projekt angelegt werden.

17



Organisation vervollstandigen

Dstei Beabeiten Ansicht Chronik Lesesichen Esras  Hife =15 x|
ja Aktualsierung der Organisat % \1- k
€ 0a T S & 1[G soene te & A =

|
ma r‘k @ Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - 50 geht's Test @'

>Test

BASISINFORMATIONEN Danke, dass du dich als Organisation registriert hast!

Sobald deine Qrganisation geprift wurde, benachrichtigen wir dich dber deine E-Mail-Adresse, Wahrend du wartest,

kannst du dein erstes Projekt erstellen

Mein erstes Projekt erstellen

+ BANKVERBINDUNG

«  BESCHREIBUNG
Deine Erfolge

« LOGO
a)

+  FREISTELLUNGSBESCHEID

VEROFFENTLICHEN

Mark-E Sponsoring Fragen und Antworten Kleingedrucktes

Projekte entdecker Partner

mark (3

Unmittelbar nach dem
Abschlief3en kann das
Projekt angelegt werden.

Klicke dazu auf ,Mein erstes
Projekt erstellen* bzw.
.Neues Projekt erstellen®.

18



Projekt anlegen lTIBI"k E

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezsichen Estas  Hilfe % =|=] x|

Das Projekt beschreibt, fr
€ || Q suche e & # =
-@ 3 welche konkrete MalRnahme
das Sponsoring sein soll.

Gib Deinem Projekt einen

| aussagekraftigen Namen und
wéhle die passendste
Projektkategorie aus. Gib
aulRerdem den Projekt-
Standort an. Teilnehmen
konnen Projekte in der
Region der Mark-E (PLZ
58089, 58091, 58093, 58095,

Zusatzliche Adressinformationen & . HASSLEY

e 58097, 58099, 58119, 58135,
' F 58313, 58540, 58553, 58566,
58579, 58762, 58769, 58791,

: 58809, 58840, 58849).

19



Projekt anlegen

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Extras  Hilfe

J/ @ Projt nstellen - MarkE5p. % | o

mark (3

Klicke auf ,Speichern und

€ Da mark-e.de

mark 3

Mark-E Sponsoring

-@ F weiter unten auf der Seite,
um zur nachsten Eingabe-
maske zu gelangen.

Fragen und Antworten Kleingedrucktes

20



Projekt anlegen lTI B Fk E

Beschreibe das Projekt, fir
das die Kunden der Mark-E
voten sollen. Werbung in
eigener Sache ist erlaubt:
Die Abstimmenden sollen ja
Dein Projekt wahlen, weil
sie es gut finden.

Uber die Schaltflache
~Speichern und weiter* geht
es zur nachsten Eingabe.

tworten Kleingedrucktes

21



Projekt anlegen lTIBI"k E

Datei  Bearbeiten Ansicht  Chionik  Lesezeichen Egtras  Hilfe -|8| x|

Y/ @ ro et ks = Hier kbnnen Fotos zum
e e | | U " TS Projekt eingestellt werden.
U @ ! _

a Bitte beachte die Urheber-
anananan und Personlichkeitsrechte
N oot s st s (siehe Nutzungsbedingun-
e L e gen, auch als Teilnahmebe-
. dingungen veroffentlicht).
mark (3 Bitte nicht vergessen, uiber
Energie, die beweg. ~opeichern und weiter* den
Bearbeitungsstand zu
’ ’ sichern.

22



Projekt abschliel3en lTIBI"k E

— . Im Schritt ,Fertig* kann das
&) D B | ipe//sponsoring mark-sdefaccourt/project/beispiel-2/updateTstep= project_ed @ |[@ suche t e &R =

-@ F Projekt als verotffentlichungs-
reif zur Prafung an Mark-E
«  BASISINFORMATIONEN ie':eo'i‘:'ffaw”w'dbdldubemw gesendet Werden

rd von einem Admiristrator Gberpruft. Danach werden deine verdffentiichten Projekte online sein

+  BESCHREIBUNG Hier klicken |um 2u deinen Organisationen zu gelangen Stlmme dazu den NUtzungS_
o= e e e e o e e e bedingungen (auch als

m a r‘k @ Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - 50 geht's

© rerc sussmmenfssirg Teilnahmebedingungen
veroffentlicht) und der

Projektkategorie:

e Datenschutzerklarung zu
. und klicke auf ,AbschlieRen

Verwendungszweck:

schlieBe dein Projekt ab Mark'E kann nur
o e abgeschlossene Projekte
m prafen und freigeben.*

Zuriick e Rl Abschiielenly

* wenn es nicht gegen die
Teilnahmebedingungen verstoit

23



Erneut anmelden lTIBI"k E

Datei  Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Extras  Hilfe k _|=| x|
B Willkommen - Mark-E Spon x\_&

Wenn der Verein bereits

€ @@ hupsyrsponsoring mark-ede C || O thive Frauen OV Herdecke DHE- Netrwerk Haushat = | 2 181 & & @ =

£ registriert ist und seine
Eingaben noch nicht

v ] abgeschlossen hat, kann
= DEIN VEREIN. BEWEGT. man sich iiber den Link

ma rlk @ Projekte entdecken Projekt einreichen  Abstimmen - so geht's Registrieren Login

Wir wollen, dass unsere Region aktiv blelbt.

,LOgIn“ oben wieder
anmelden.

Gib dazu den
Benutzernamen bzw. die E-
Mail-Adresse der
Registrierung sowie das
Passwort ein und klicke auf

Auch dein Verein kann dabei sein!

L H 1
Ob es um die Anschaffung neuer Sportgerate, Unterstatzung fur ein Theaterfestival oder die Selbsthilfegruppe geht. Wir unterstatzen Vereine und " O g I n .
QOrganisationen inunserer Region. Die Vereine mit den meliste! n, erhalten die Sponsoringsumme. Dabel wird der Gewinn wie folgt aufgetelic
| Klicke auf ,Passwort
erha
Reiche einfach Dein Projekt ein und werde Teil unserer Aktion Ve rg eSSe n “ y We n n D u eS
nicht mehr weil3t.

24



Passwort vergessen m a r k E

Dotel Beabeiien ecicht Cheonit  Lesenechen  Exbas  Eiite SLIE]

Ve : R+ \enn das Passwort.
ATk @ Fosceeniien  pescsom e vergessen wurde, gib die E-
Mail-Adresse der
PASSWORT ZURUCKSETZEN Registrierung ein, und klicke
auf ,Ein neues Passwort
anfordern®.

Kleingedrucktes

25



Passwort vergessen lTI B I" k E

Von: norelJlY@mark—e.kde ) Gesendet:  Di 31.07.2018 17:16 Du erhaltst nun eine E-Mal
Ani sponsoring @mark-e.de R . .
cc an die E-Mail-Adresse, mit
Betreff:  Ihr neues Passwort auf Mark-E Sponsaoring, . . .
: der Du Dich registriert hast.
Hallo Test, . . .
- Klicke auf den Link in der
Sie haben auf Mark-E Sponsoring ein neues Passwort angefordert. Mall
Um ein neues Passwort zu setzen klicken Sie bitte auf den folgenden Link:
https:./isponsoring.mark-e. de/account/password/reset/9fc050b7c74e354fc19bacd 74703c7e976a30995/
Falls Sie kein neues Passwort angefordert haben, kiénnen Sie diese Machricht einfach ignorieren.
Viele Grifke.
lhr Team von Mark-E Sponsoring
i

26



Passwort vergessen m a r k E

Dol Beabeiion ecicht Chronit  Leseneichen  Exbas  Eilte SEIE]

6 o - ; ... und erstelle im darauf
: | ‘ o | angezeigten Browserfenster
ein neues Passwort.

Klicke auf ,Passwort
andern“, um das neue
Passwort zu speichern.

mar‘k @ Projekte entdecken Praojekt elnreichen Abstimmen - 50 geht's

44444444

Jetzt kannst Du Dich mit
dem neuen Passwort
anmelden.

Kleingedrucktes

27



Passwort vergessen m a r k E

Crm b Nachdem Du auf ,Login®
T N E geklickt hast, siehst Du
oben rechts jetzt Deinen
Benutzernamen.

Klicke einmal auf das
Dreieck-Symbol rechts
daneben und wahle aus der
nun angezeigten
Auswahlliste ,Mein Profil“.

ma r'k @ Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - so geht's

LOGIN

--------

Mark-E Sponsoring Fragen und Antworten Kleingedrucktes

stelite Frage

28



Eingeloggt lTIBI"k E

o e e ¥ - Nun bist Du wieder im
e i @m 3 Bearbeitungsmodus und
kannst links unten

,2Organisation“ oder
~Projekte* anklicken, um die
o Progece sllammt Informationen Deiner

0 e e Organisation (ab Seite 9)
bzw. des Projektes (ab Seite
18) weiter zu

vervollstandigen.

ma r‘k E Projekte entdecken  Projekteinreichen  Abstimmen - so gehts

# > Dein Dashboard

Deine Organisation

Mark-E Sponsoring Fragen und Antworten Kleingedrucktes

29



Zustandigkeit andern

Datei  Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Extras  Hilfe

j@ nnnnnnnnnnnnnn = Mark: % \1-

€ 0Oa soring mark-ede/c hoose-sign

mark 3

Projekte entdecken Projekt einreichen Abstimmen - 50 geht's

REGISTRIEREN

o Nutzer

Als Nutzer erhaltst du eines

egebenen

Gemeinnutag
QOrganisation

Als gemeinnutziger Vefein oder

Antworten

Kleingedrucktes

mark (3

Wenn Deine Organisation
bereits registriert ist, aber
dieses Mal ein anderes
Vereinsmitglied flr das
Einstellen eines Projektes
zustandig sein soll, muss
der Organisation ein neuer
Nutzer hinzugeflugt werden.

Dazu muss als erstes der
neue Ansprechpartner sich
als Nutzer (nicht als
Organisation) registrieren.

30



Zustandigkeit andern lTI B I"k E

* Ist die Registrierung des neuen Nutzers abgeschlossen, sende
uns eine E-Mail an sponsoring@mark-e.de. Bitte gib folgendes
an:

* Nutzername des neuen Nutzers
* Nutzername des alten Nutzers

 Name der Organisation
* Information, ob Sie den alten Ansprechpartner l6schen
maochten oder nicht
* AnschlieRend kann der neue Nutzer der Organisation
zugeordnet werden.

31
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